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NO. SALINAN | |

1.

DASAR HUKUM

Dokumen ini adalah milik Pengadilan Agama Maros Kelas | B
Dilarang menggandakan sebagian maupun secara keseluruhan dengan cara apapun
tanpa seijin Pengadilan Agama Maros Kelas IB .

Undang-Undang Nomor 48 Tahun 2009 tentang
Kekuasaan Kehakiman;

KUALIFIKASI PELAKSANA

1. Minimal S.1
2. SMA Sederajat yang memahami pola bindalmin;

Undang-Undang Nomor 7 tahun 1989 tentang Peradilan
Agama yang diubah dengan Undang-Undang Nomor 3
tahun 2006 dan diubah unluk kedua kalinya dengan
Undang-Undang Nomor 50 tahun 2009;

Undang-Undang Nomor 25 Tahun 2008 tentang Pelayanan
Publik;

Keputusan Ketua Mahkamah Agung RI Nomor -
KMAJ001/8K/1991 tentang Pola Pembinaan dan
Pengendalian Administrasi Perkara;




Keputucan Kelua Mahkamah Agung Rl Nomor :
KMA/004/SK/1992 tenlang Kepanileraan Pengadilan
Agama;

Reputusan Ketua Mahkamah Agung Rl Nomor
KMA/032/SK/IV/2006 tentang Pemberlakuan Buku Il
Pedoman Pelaksanaan Tugas dan Administrasi Peradilan;

Keputusan Ketua Mahkamah Agung RI Nomor :
028/KMAJSK/I112012 tentang Standar Pelayanan Peradilan;

Permenpan Nomor 35 tahun 2012 tenlang pedoman
Penyusunan Standar Operasional Prosedur;

- Peraturan Sekretaris Mahkamah Agung Rl Nomor 02
Tehun 2212, Tenlang Pedoman Penyusunan Prosdur di
Lingkungan Mahkamah Agung dan Badan Peradilan yang
ada dibawahnya;

KETERKAITAN

PERALATAN'PERLENGAPAN

1.
2.

SOP Penerimaan Perkara

S0P Pengglolaan Keuangan Perkara

Perlengkapan Komputer, ATK, Buku Pedoman dan Peraturan-
Peraturan

PERINGATAN

PENCATATAN DAN PENDATAAN v

Jika SOP tidak dilaksanakan, maka temuan tidak akan
berakhir

Buku Induk Keuangan, Jurnal dan Buku Bantu Harian

No Aktivitas

Pelaksana

Mutu Baku

Mejal Persyaratan/

Kelengkapan Waktu Output

2 3

o by

Menerima surat pemohonan |/
gugatan / pamohonan banding /
verzel (perlawanan) / permoho-nan
kasasi / permuohonan peninjauan
kembali / permohonan eksekusi dan
permo-honan  perlawanan  pihak
ketiga.

PC, kertas, alat
tulis, stempel, dan 5 Menit
Referensi terkait

Surat gugatan /

parmehonan

Menaksir panjar biaya perkara sesuai
dengan SK Ketua Pengadilan Agama
dan membratl slip setoran untuk
dbayarkan melalui Bank.

Y PC, kertas, alat ‘
] tulis, stempel, dan 5 menit Slip Setaran
Referensi terkait

Menerima dan memeriksa bukli stor
biaya perkaa yang diserahkan oleh
pihak berperkara dan membuat SKUM

Ceklist 5 menit SKUM

Mencalat panjar biaya perkara pada L 4
jumal dan langsung melakukan input
jurnal di SIPP

Mencatat peageluaran biaya
pendaftaran (HHK 1) dan biaya proses
dan pada han itu juga menyerahkan
kepada bendahara

Adanya kepastian
PC ! Printer 5 menit panjar biaya

parkara

i Tertibnya
Aplikasi SIPP, : e tis t
Jumal keuangan 5 Menit pencatatan |

keuangan [




Waktu yang diperlukan : 55 menit

6. | Mencatat pengeluaran seluruh blaya
perkara sesuai dengan peruntukanya
berdasarkan intrumen dan majelis dan Stempel, cap ) Perkara sudah
meja lll untuk pemberitahuan Gugatan 5 Menit terdaftar
Ipermohonan
| 7. | Mencalal pengeluaran biaya redaksi _ -
(HHK.2) dan menyerahkan kepada Tercatatnya
bendahara Buku Register 5 Menit parkara dalam
reqistor
8 | Mencatal pengeluaran biaya materai | e o MeriGar
T kepastion kepads
S”ras‘Kgﬁ'l?f‘a“ 5 Menil pihak bahwa
perkara sudah
lerdaitar
9 * | Mencatat pengembalian sisa panjar P
dan menyerahken kepadas Pihak : Tercatatnya
berperkara Buku Register 5 Menit perkara dalam
register
10| Menginput BKU dan Buku Kas Baniu o B
PC" kertas, alal BEL dan Bty
tulis, stempel, dan 10 menit kw.-i'*r‘ﬁ“ '
Referensi terkait R




