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Dokumen ini adalah milik Pengadilan Agama Maros Kelas | B
Dilarang menggandakan sebagian maupun secara keseluruhan dengan cara apapun
tanpa seijin Pengadilan Agama Maros Kelas | B,

| DASAR HUKUM

KUALIFIKAS| PELAKSANA

NO. SALINAN | : | -

1.

Undang-Undang Nomor 48 Tahun 2009 tentang
Kekuasaan Kehakiman;

1. Minimal S.1

Undang-Undang Momor 7 tahun 1989 tentang Peradilan

JAgama yang diubah dengan Undang-Undang Nomer 3

tahun 2006 dan diubah untuk kedua kalinya dengan
Undang-Undang Nomor 50 tahun 2009;

Undang-Undang Nomor 25 Tahun 2008 tentang Pelayanan
Publik;

Kepulusan Ketua Mahkamah Agung RI Nomor :
KMA/001/SK/1991 tenlang Pola Pembinaan dan
Pengendalian Administrasi Perkara;

Keputusan Ketua Mahkamah Agung RI Nomor :
KMAJ/OG4/SK/1992 tentang Kepanileraan Pengadilan
Agama;

2. SMA Sederajat yang memahami pola bindalmin;
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Waktu yang diperlukan : 15 menit

6. | Keputusan Ketua hiahkamah Agung RI Nomor :
KMAJ032/SK/IV/2006 tentang Pemberlakuan Buku Il
Pedoman Pelaksanaan Tugas dan Administrasi Peradilan;
7. | Keputusan Ketua Mahkamah Agung Ri Nomor
026/K MAJSK/II2012 tentang Standar Pelayanan Peradilan;
8. | Permenpan Nomor 35 tahun 2012 tentang psdoman
Penyusunan Standar Operasional Prosedur;
9. | Peraturan Sekretaris Mahkamah Agung RI Nomor 02
Tahun 2012, Tentang Pedoman Penyusunan Prosdur di
Lingkunga. Mahkamah Agung dan Badan Peradilan yang
ada dibawahnya,
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KETERKAITAN PERALATAN/PERLENGAPAN
i | SOP Paseriniaan Parkara Perlengkapan Komputer, ATK, Buku Pedoman dan Peraturan
Peraturan e
PERINGATAN PENCATATAN DAN PENDATAAN
1. | Jika SCP tidak dilaksanakan, maka temuan tidak akan Buku Register Perkara Gugatan/Permohonan
berakhir
Pelaksana Mutu Baku
No Aktivitas . Ketua Persyaratan/
Mejall Panitera Majelis Kelengkapan Waktu Output
X R 8
1 | Menyerahkan berkas perkara kepada ' ) "
Ketua Majelis unluk ditetapkan han Bundel berkas ) nes
sidﬂﬂg =~ perkara 2 menit 1%
> | Mempelzai | bekas  perkara | v S
rermohonan/gugatan : Bindil besbas H
Beriaia » 2 menit b
3 | Membuat den  menandatangani . Instrumen
Instrumen  PHS  dan  Instrumen Biindel betks PHS dan
Panggilan perkara ) 2 menit s R
P
4 Menetapkan han dan jam persidangan A 4
dan mencatal han sidang pada court
calender hakim Bun;ee:[kl;?;kas 4 menit
5 | Mencatat dalam Buku Register Induk - ) T
Perkara Gugatan / Permohonan
Buku rt:gli‘lsst.er, alat & munit




