PENGADILAN AGAMA MAROS

KELAS | B

Jaten Janderad Sudinman Ma. 9 - Kabupaten basos
Sularwesi Selatan 80516, Telp, (0411-371137)
Email: adminipa-imares. goid
WEhisile! wiww. pa-manas.go.nd

S0P
LaYANAMN INFORMASI
Nomar SOPIAPTOT =
Tanggal Pembuatan 0103/2018 a
Tanggal Revisl 2
Tanggal Efektit 010312018 -
Disahka Oleh Kelua Fengadilan Agama Maros
ety
ODOKUMEN MASTER £ 4
DO UMEN TERKENDALI F & NO. SALINAN |- =
[DOKUMEN TIDAK TERKENDALI | - . =
DOKUMEN KADALUARSA . : =

Diokuren loi adalzh millk Pengadifan Agama Mares Koles | B

Dilarang meonggandakin sobagion maupun sec

ara keseluruhan dengan cara agapsin

Tanpa zafin Pongadilan Agama Maros Kolss | B

lD:l:-:n' Hurkun

o
=

WoOE

Lirsdmng Lind e hostad 48 Tabusn 2080 sontas Hokimm oo Hahakreay

Unlstg-Urdang Bomed 7 tahun 1389 Bertang Paadin Agama yan
Siubai dempan U iing-Uindeog Moo (3 Gl 2S04 das digbah unbod
ke Salngs denpin Undking Whidang nemor S0 bnfen T00F:

Undang Undang Na V& Taten 2008 lantang Kelotaskaan i
Uncang-Lindang Homar 25 Tatun 2009 lentang Pelaya-as Pubiy;

Lirrsrg-Undaneg e | Tahun 2800 tesding Standi Pelrpanan hlpreas
Puti:

Eepuiu sas Kotua Mahanah Agoeng B Hamage - KBGO0 8GR0 091 tarflarg
' et e cin Pengendafan Adminssl:psi Pefkar,

Frpuiusan Hefos Mahiamanh Aguag hi Seror  KNADOLS 093 Berka
FiEpandes wan Feng uitn Agama;

Hipafoain Krine Rlahbgssurs Aoung ML Maed | ERMADIRSED
Wdlpng Pemberiaead Butu 0 Pedoman  Palidssnasn Tugas da
Armuninirasi Peradian

Kapuhisan Kmtus Mahicensh B0 Mlomot 1T A LT | Fenlasg
P gamisn 4"'|.-|-:|--.un Indgeings: i F‘\tl'h]ﬂ-\:\-l.'l

Fepilusan Rk NatRaman fgung B Nomor  DREERASEI0T]
Enlang Bantar Poldkf@nan Peradlan;

Gurat Edzan Rlahsmen Agung Rl Mamgs  m02 Tgben 2002 lidary
Pedoman perwutungn Shandar Opdiesd Posed & Lirgkungan
Mapsmmah Agung dwn freraslan pang Bede o Giwsngs,

1 51 Sackiajal

4. BWA Sederajal yang memehan ook fndaimin




A & i

membania.y sabnanngs kogda

b o .1

Koterkaitan Pl aa s r ko g B AR
1 S0P Pengaduan Periengkapan  Hompaler, ATH, Buku  Pedamss  dadn
Mieealiran-Persturan
Perigatan Penchtatan dan pendatsan 3o
da S0P Bdak ddakeanakan, maka banvaen bdak sban barakbir Fregister dan Lo poin Pelagan e bilomas
Fralaks ann Mufu Baku ]|
Ha, Akbivikys Filisgas P Pesyaratan
i [ ——— Ll I d— Wakiu Lrukput
A, | Pelageanan informaz] Bengan Prosadur Beasd
T |[Mensyakan, probem  yeng Fodanpkapan 15 Mant lian foimuk
dbbdapi olen pemchon n wompaler, ST dpms penmnhohan o
informasi warmudian Referensi tezknt
memps=eixhkan pemohan
infxmatsi  mengR  Fedmuly
Formefgnen  Infeemas  dan

pengpandann dan walkbe yaineg
i pe rlukar [Fa ]
mangdgandakan sfamans yang
diminda [Calam jangia veakla &
(kma) kAl * kerjia sgak
mengfing  permobanan)  don
meni ik ot dlakim
Fambetatuin Teruks FRID

ffodd B dalam wakiy selama.
lamarry?, 3 (WAl kan detja serd
menyelahian Bambal kepada
PRD uriak | diandaisngand,
datam hil penmabonan. dhanma

<& |Mengmi Regster Pamoshenan 5 Pastengrapan 10 moct | FLaqenias Pesmnhon o

Informasi :I,J-j | kompudern, ATH dan Imdearmimal
Hplapage fagks) | :

3 [Mz2nemma faml petmshonan | Perfengkapan 10 ment | Formuly parmen i
Infadmast  psely  eforeas Koempasarn, A TH 2an infer e
Yoy dimnfa Hdak ook 4 Feferenms beark ol
irfrmasl - Yo aksesnya E'.i:'_
memEsilisthsn g dan FPID

4 [ Mongnnmy tanraabn Pedengimpan 10 esens | Forrnukr parmabes i
peimahonan mismesi - apabi I kemputar, ATH dan infarsimasi
Nl i yang chiinhs P erem ek
IErmasuk il s a0
akEakiya  membutuhkan  gin 4
gz PRID guna ddawican up 1__'
LT LS T

5 [Walshuban pp korgsRoers Patenghapen 15 Manl | Hepsshan inigem e
Bardasatkas Paagt 17 Undang ampeier, ATH dan

u |Birding Fetarboiaan Imommes Rofarans: ekl
Fusdk pechadap parmasmnngs
A g s

& [Manyamg FOmEaital Pailengkapin 10 mera Pembanlahyan
Larules wapa 3 Felugas kempuber, ATH dan pem o g
Irdormasd, dafaem hal| = Paderanai taika droi
paimahonan dialak (Gengan s by
tenggat waksa S [bmie] han
L] o PSR

el

¥ |Meminia  Fonangguisgievale Perengkapan # han Bayo penag:n'lun'_
Informiasi B sdgalian kegja kampuler ATH dar Irtnimes yvang ceminty
lirhsi . ustuk  mancan  dan Rueferons lerkat
idmpe e iy




Prolaksara Misls Bakin

Ho, Akbvilas
o v Palugas | FRID Persyaratan |

. Infarmani | Infoumas| Perengkapan Wakiu Dkl

B IMenyampalken pembestatua Pedengkanan 1 haei Pambasiznirn
tefluks sebagaimana Smakiy kompuier, ATE dan peimshanan informs
bulr & Al oulr T Kepad Referpnz tarkal
Peornohon Inlesmaes soiamiat
lambaimya  dafam wakdn 1
(=2tup  hanl  keda  mejak
pembartahu e darime

8. [Membonkan kesempatan bag Peslerkanan 10 manl [Forirmas data ddiden 1o
Femahon apabda ingin maih) ompiter, ATH dan
Gt e enki REidah datuhi W Fplererei lekat
wdnmasl yang dminta {apakan o
infa i yang  Cipdckekan Ej
sua dongsn  p=dmintaan
HRmOhan|

10 [Menanyakan kepada Pomosan Fenangkapan 1@m Pambayara:
Zpkaah pamaban  ingl komguler, ATH dan PEngEarFaan informasi
mermparekeh ohokopd imarma Referant lerkal
- lersetul, apabda ks maka
Pomahen  bacus mamhayai %
g _pl!n:l't!han T D
kepada Pelugas Infoimas dan
Polugsa Infarmst miembion
Laida [ F mas
Penggantian Inlzemasi

11 [Rdecioimban nfaimesi ba-setint Paiangkiagan 15 menst Taikinmpyy £faimun
ke emal  Pesahon  atau k amgiler. ATK dan dhalam baoreul g o)
T mpEn infoimas brroet Redirars: berkad
ki alal ponvrspanan ke
wiathromk yang dasdakan cloh
Famahan  fonpa memungl Ej
taya Dalam hal infammas visg
denirta [£48 2 dolamn
daluman dekirand (cofteeey
AL Bani yamg samn

-
k2

mlcrmasl yamg  cminly  dan koempuier, ATH dan dalamn berrhik hiroe
membenkan s e Heterare barkad
kopmcds  Pemahom  spsgae
dengan wakiu parg  lermwnt
dafam FPambenizhuan Tariyhs
ata sclxmbat-ampbainga
faodan; [jengka wakby 3 [dua)
fan ke pmak Pomabons
membiyd  baya  petdehan I
Wil i g

.
L

l"l"’-‘“ﬂ'ﬂinw Mk i) Dodenghapan M mersd | Panggasdann infcen

L —

13 AR peangana wikly Fatlengkapan 3 B PIoses pemgale
sebagamans dmakomed snghi Eomputer, AT den micamari
12 sefama T {sahs) Ran besa " Refergns (et
Bpabila  dpeiukan proges| [ -
pengaburan  idormad  dan
selama 3 (tgap hai ke jica
infadmasi yang d@mnia ber.
i e

=

W [Memnia  Pemoon  unbik Perengiagan 10 manit Tanda tesim
meehancledongaoni kakam koiputar, ATK dan prmahgne iformas
penenmann isormasi  dalen o Ref=ens ekl

Regeer Permahcnan seielas

petugan nlermaL: membie u
lFichegn  mfcemasl yang

drnipgied

TR




hepids  Pemodon  sesum
d-unum_wnuu yang  Boameesi
dafarm | emboriahian Terlubs
il selambal-{ambatnys
dam pangkd wakly 2 (dua)
hor kena sgjek  Pemonan
mombayar  bapa [H-rnﬁrﬁnnl

nfarnmagi

Felakownn Mgy Blabku
Ha, AkgiviLas Potugas nJ Pargymeatan Vbl Cutpat
fefarmeasi | indoimasd Peslengkapan
Wakiy yang diperiukan @ 9 Harl 2 Lom 55 Menit
H. |Felayanan Informasi Densgaen Procodsr K busus
1 [Mengsi tormul permahonan] R Pedenghapan A0 magit dsian [oemute
yhng dpedisban Pengadian komguter, ATH daik peEEmESinnat #ilfir g
Hel=pngi bhiak
2 |Mengs: Regete Pemohoman b Perianghkapan 10 mesd | Regstor Formah
Inlgrmas [EE kompastar, ATK dan PR
- 3 o
d |Mencan inloimnss pang dimirdz Perfergkapan 1 jaem Infarmas yar o
algh Aemotvan = kampigal, ATE dan
mempeskraxan taaya il rans et
peighan  inflemas so 1
wikiu yang cibefuhkan unhes E -
PENggRN JaETes gengan }D
cibantd  alkeh  Penangoan
Jireealr Infoemas) i ung ke
Jluﬂuﬂ
4 [menuiskan Leferangan Eplengkapsn 10 merd | - Elays penogand=an
mongenai porisan Layn kompesiar, ATH dan Infaemasi yara s
paftlehan mfamas dan wakia Frefarenad bark
yang diluluhkan unhuk 3
pEwipancaanmya defam E:
femuly  permohanan yang| T
felahy din Pemoben Apabs
irfoimes yang ciminki  telgh
tesedin dan bdak memeriukan
o™
5 |Menarakan Kafsda Penohon Pailanghapan 10 menit Tancks beimia
apakah prmohon irgen kemguier, AT dan renpaanclEEn wlirsa
RN HEN oioknm Wi J Referens berkat
terzpbul,  apabdy wa gk
Y |Pemphon  Bams  membaas
baya  peralEhan infomas
kepada Peugas Infames dam
Pyasgas Inloemas mesnberkan
larmda larms BEng
Fangandaan Infeemasi
g [sengumikan mfoimasl tersatut Peienghagan 15 Ment Terknnnyi e
¢ ema  Pemghan  alau komiliad ATH dan chafam benbuk sedio gy
renyETpan infoimasi beroonil Fsterensi borkad
ke alad panyimpanan ok ,
#ukiranic yang daednkarn akah [“_J]
Pemehon  tempa memmunol
Beya. Coslam bal nlonmas yang
cmin.a Targesds dalam
ohimen elekbienk (Sefcopn
ppda han yang esma
! |Menagandakan okl Ped :igkapan 1Jam | e pendaan infoemia
infarmasi yang dimeita dan ; Eempu’ or, ATH dan dalam bdniuk hardeapy
membenkpn infeemas torsedsil Referans: berkait




marardamngani kolpm
penanimaEn  informast  dalam
Hegicky Pamabanan sefelaby
arsluges adammagl membenkan
Irnl.nkpp: infermad yang
F= B T T

Bomnpstel, ATE dits
Rularssai Yatka®

Falaksann Muky Bak
FAlklivikad Petugas L Persyaratan
Infarmasi | Informasi FRIG Froslengkapan L Gretnid

Mempet panjang wakl - Pelengkapan A feafi Pengaburmn micmas
SeDEFgAMAN g Lumalkso angkq kanguater, ATE dan
12 sofama 1 [eand) hasi keija Riedisensi berkan
anatds diperukan  preses
peagebunan  infgrmas dan
selama 3 [wal had kena jika
inlgrmp s ymg (HH R IH]
s i B A
tderrenia Prmicfion et aik, Farsrgkasan 1 Asind Fanda arsun

PEIMOnEnEn il

Wakitu pang diperdukan ; 4 Hard 3 Jam 5 Mo




L

. | Repubussn Kelua Mahkamab Agung R Komor
K A3 2% K005 tentang Pambertakuan Bk ||
Pedoman Pelaksanaan Tugae dan Adminisbas Peradian:
| 7. | Kepulusan Kelua Mahkamah Agung R Koo
DEEMASSEAI 2 bertang Slande Pelayanan Pe addan;
8 | Pormenpan Nomor 35 tahun 3012 tertang padoman
Poowusunan Slandar Operasiona Prosedur;
9. | Peraluan Sekrelance Mehkamah Agqung RE Momar 02
Tabyn 3012, Tentang Pedomian Pemyzsunan Frosior &
Lingrungan Mahkamah Agung dan Badan Peradilan yarg
ada dibawnhnya; '
A i - i
KETERKAITAN PERALATANPERLENGHAPAN
' 1. | S0P SOPMekanisme Panerimaan Perkara E:‘;‘E}f” Kermputer, ATK, Buku Porfoman dan Pesal o
PERINGATAN PENCATATAM DAN PENDATAAN
1. | Jika S0P Gdak dlaesandeon, maks temuan Fdak 2kan Register dan [apoean Poshalzim
|_ b afichin
Pelak -
elaLana Mt Baky |
Ma “iﬂhﬂﬂ- Pelagas Pemaokign |
Pomberi Jasa | Bantuan Mejal Hetingha Wakly '
| iy = sHngkspan Lralpul
; B T S TR M SR e e g y
s g Fea ——
! pamchonan pelayaran keempulor, ATH, Hoiiag
|| pesbakum dan blangha ! brcasfiafis) dx 2 it
[ siFal pamyaten b Pestrman ey IR 0
: | it I hesran
' Mesgni darmmd Petiergeapan
| PEMENaNEN barien kompurier, ATE,
tuium dfanpn SKTH i Padomen
atay Kafu KEUY, kA -
| JPLEEEBMAS kany BLT el Kithongiiin
3 siral peryatam o B trienil barkas
Lk mampa membays - Pachakir
jaza adeckal yang
odalatui Kalua
_Pangadizn Agairs
Meaerima permotnnen Parlangeapan
!I fuehon hykum ¥ ompudar, ATE,
e i Pedoman
.__‘::l_ + r Pensrionas
"-'e. J'- 1 i st FPerkarn
= |
Rl s an R Poriengia o '
o Eata [sanlLan P mﬁr_ﬁr:.
| hibum benspa mkemas, e dan Padaman Eafisulas
i a'-r“:ﬂ'- kﬂ'ﬂl.:ll.!!-lﬂﬂﬂ ! 1_I:-I"I"."'|Ii| I:-I.r."-u.'h.'.u |.::"III |
| i pambualan swwal : '
! . Patanipemgaan .=
{ Kbomiupi sursl gugatand | Parfanghapan s
E Eﬂ*m'i::madn ial i kampiar, ATE T,
: i-'.llll-;:flT < dan i | an Pademen B M e T H TR
Teamin



