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KUALIFIKASI PELAKSANA

DASAR HUKUM
1 Undang Undang Nomor 48 Tzhun 2009 tentang
) Kekuasaan Kehakiman;
Undang-Undang Nomor 7 tahun 1989 tentang Peradilan
2 Agama yang diubah dengan Undang-Undang Nomor 3
) tahun 2006 dan diubah untuk kedua kalinya dengan
Undang-Undang Nomor 50 tahun 2009;
3 Undang-Undang Nomor 25 Tahun 2008 tentang
? Pelayanan Publik;
Keputusan Ketua Mahkamah Agung Rl Nomor
4. KMA/001/SK/1991 tfentang Pola pembinaan dan
pengendalian Administrasi perkara;
Keputusan Ketua Mahkamah Agung RI Nomor
5. KMA/004/SK/1992 tentang Kepaniteraan Pengadilan
Agama;
Keputusan Ketua Mahkamah Agung RI Nomor
6 KMA/032/SK/IV/2006 tentang Pemberlakuan Buku Il
’ pedoman Pelaksanaan Tugas dan Administrasi
Peradilan;
7 Keputusan Ketua Mahkamah Agung RI Nomor
' 026/KMA/SK/1I/2012 _ tentang  Standar _ Pelayanan

1. S1 sederajat yang menguasai hukum acara
2. Dapat mengoperasikan aplikasi SIPP
3. Menguasai dan memahami wilayah hukum




: Feradilan;
Surat Edaran Mahkamah Agung Rl Nomor : 002 Tahun
2012 tentang Pedoman penyusunan Standar
8. Operasional Prosedur di Lingkungan Mahkamah Agung
dan Peradilan yang berada di bawahnya;
KETERKAITAN PERALATAN/PERLENGKAPAN
— Perlengkapan Komputer, Kertas, Alat Tulis, Buku Pedoman
1. | SOP Pelayanan Pembayaran Panjar Biaya Perkara dan Peraturan-Peraturan;
2. | SOP Pelayanan Teguran Panjar Biaya Perkara Yang
Menambah Panjar
PERINGATAN PENCATATAN DAN PENDATAAN
Jika SOP lidak dilaksanakan, maka pemeriksaan perkara tidak . o
1. oy .
bisa dilanjutkan BKU dan Buku Bantu Biaya Panjar Perkara
Pelaksana Mutu Baku
No Aktivitas i
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Membuat intrumen kekurangan PC, kertas, 5 menit Instrument
biaya panjar. PR, alat tulis dan kekurangan biaya
aplikasi SIPP
2. | Membuat rincian kekurangan L PC, kertas, 5 menit Penghitungan
biaya parkara. ' alat tulis dan kekurangar biaya
- aplikasi SIPP
3. | Membuat surat teguran kepada PC, kertas, 5 menit Surat Keterangan
pihak tentang jumlah kekurangan ! alat tulis dan
biaya perkara. aplikasi SIPP
4, | Mengirim surat keterangan ke PC, kertas, 30 Menit Terkirimnya surat
alamat pihak berperkara melalui alat tulis dan keterangan
kantor pos. aplikasi SIPP kurang biaya
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5. | Membuat surat keterangan tidak PC, Kertas, 10 Menit Bukli pengiriman
menambah panjar alat tulis dan
aplikasi SIPP
6. | Membuat penetapan PC, kertas, 5 menit Penetapan
pembatalan/pencoretlan perkara alat tulis dan Pembatalan
aplikasi SIPP
|
7. | Mencatatkan : PC, kertas, 5 menit Tercatatnya
pembatalan/pencoretan perkara alat tlis dan penetapan
pada register aplikasi SIPP pembatalan pada
register perkara

Waktu yang diperlukan : 1 Jam 5 menit




