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Keterkaitan

Peralatan/perlengkapan

1. SOP Pelayanan Mediasi
2. SOP Pelayanan Pemanggilan Saksi

Perlengkapan Komputer, Kertas, Alat Tulis, Buku Pedoman
dan Peraturan-Peraturan;

Peringatan

Pencatatan dan pendataan

Jika SOP tidak dilaksanakan, maka temuan tidak akan berakhir

Agenda Sidang dan Buku Kontrol Perkara




Peringatan

Pencatatan dan pendataan

Jika SOP tidak dilaksanakan, maka temuan tidak akan berakhir

Agenda Sidang dan Buku Kontrol Perkara

Pelaksana I Mutu Baku
No. Aktivitas Stat] = an]
ersyaratan
Security Meja ll PP Hakim Perlengkapan Waktu Qutput

1 [Membuka persidangan PC, kertas, alat tulis| 2 Menit Dibukanya persidangan

2 |Memanggil Para Pihak PC, kertas, alat tulis| 5 menit | Terpanggilnya Para Pihak
untuk masuk ke ruang untuk mengikuti persidangan
sidang sesuai  dengan
antrian sidang.

3 |Melakukan pemeriksaan Alat pengamanan | 5 menit | Terwujudnya keamanan dan
untuk memastikan Para ketertiban persidangan
Pihak tidak membawa
senjata tajam/senjata api
yang dapat membahayakan
keamanan persidangan

4 |Melakukan pemeriksaan Mic, Sound system, |10 menit| Salah satu pihak tidak hadir,
dan menunda sidang. Palu sidang ditunda

5 [Membuat dan PC, kertas, alat tulis | 10 menit] Instrumen panggilan pada
menandatangani instrumen para pihak yang tidak hadir
panggilan pada para pihak
yang tidak hadir

6 |Mencatat dalam  Buku Buku Register, alat | 10 menit| Buku Register Induk Perkara
Register Induk  Perkara tulis Gugatan / Permohonan

Gugatan / Permohonan




