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Dokumen ini adalah milik Pengadilan Agama Maros Kelas | B
Dilarang menggandakan sebagian maupun secara keseluruhan dengan cara apapun
tanpa seijin Pengadilan Agama Maros Kelas I B

DASAR HUKUM KUALIFIKASI PELAKSANA
1. | Undang-Undang Nomor 48 Tahun 2008 tentang 1. Minimal S.1
Kexuaedan kehakimany 2. SMA Sederajat yang memahami pola bindalmin;

2. | Undang-Undang Nomor 7 tahun 1989 tentang Peradilan
Agama yang diubah dengan Undang-Undang Nomor 3,
tahun 2006 dan diubah untuk kedua kalinya dengan
Undang-Undang Nomor 50 tahun 2009;

3. | Undang-Undang Nomor 25 Tahun 2009 tentang Pelayanan
Publik;

4. | Keputusan Ketua Mahkamah Agung RI Nomor :
KMA/001/SK/1991 tentang Pola Pembinaan dan
Pengendalian Administrasi Perkara;

5. | Keputusan Ketua Mahkamah Agung RI Nomor :
KMA/004/SK/1992 tentang Kepaniteraan Pengadilan
Agama:




6. | Keputusan Ketua Mahkamah Agung Rl Nomor :
KMA/032/SK/IV/2006 tentang Pemberlakuan Buku Il
Pedoman Pelaksanaan Tugas dan Administrasi Peradilan;

7. | Keputusan Ketua Mahkamah Agung RI Nomor :
026/KMA/SKAI/2012 tentang Standar Pelayanan Peradilan;

8. | Permenpan Nomor 35 tahun 2012 tentang pedoman
Penyusunan Standar Operasional Prosedur;

9. | Peraturan Sekretaris Mahkamah Agung Rl Nomor 02
Tahun 2012, Tentang Pedoman Penyusunan Prosdur di
Lingkungan Mahkamah Agung dan Badan Peradilan yang
ada dibawahnya;

KETERKAITAN

PERALATAN/PERLENGKAPAN

1. | SOP Penerimaan Perkara
2. | SOP Pemanggilan Para Pihak

Perlengkapan Komputer, ATK, Buku Pedoman dan Peraturan-

Peraturan

PERINGATAN

PENCATATAN DAN PENDATAAN

1. | Jika SOP lidak dilaksanakan, maka temuan tidak akan
berakhir

Buku Register Perkara Gugatan/Permohonan

Pelaksana Mutu Baku
No Aktivitas Hakim Jurusita/ : Pers
| 3 yaratan/
Ketua PP JSP Kasir Mejall Kelengkapan Waktu Qutput
1. lembuat Instrumen i
Fanggilan Tergugat Tertib
[Mermchon  yang  tidak Surat Gugatan, . iz
diketahui alamatnya T e 2 menit Admm:s_{ram
i Panggilan
2 | Membayar biaya panggilan T
dan  membuat  kwitansi ¥
pembayaran biaya panggilan sanai i
Kwitansi Fjan i Blay?
1 alat tulis Panggilan
3 Membuat pengumuman dan
relaas  panggilan dengan
menggunakan Aplikasi SIPP Komputer, SIPP | 6 menit Tercetaknya
! Relaas
4 | Melaksanakan Panggilan
melalui kantor bupali bagian .
pemerintahan serta Relaas, Sepeda 1 i Terlaksananya
menempelkan pada papan Motor pemanggilan
pengumuman kantor Bupati
dan Pengadilan
5 | Menyerahkan relaas
panggilan kepada panitera 5
pengganti ' Reraa_as 5 ment Diterimanya
i j Panggilan relaas




Mesnerima relaas panggllan

Relaas : Relaas diterima
Panggilan 2 Majelis
Mencatat dalam  Buku Tercatatnya
Register Induk  Perkara dalam Buku
Gugatan / Permohonan Buku register, = iai Register Induk
alat tulis. Perkara
Gugatan /
| Permohonan

Waktu yang diperlukan : 1 hari 25 menit




