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Administrasi pada Mahkamah

2 Kep ketua MA Nomor : 143/KMA/Sk/VII/2007
tentang Buku | Pedoman Pelaksanaan Tugas dan
Administrasi pada Mahkamah

3 Kep ketua MA Nomor : KMA / 080 / SK / Vil /

Dasar Hukum Kualifikasi pelaksana |
1 Kep Ketua MA Nomor : KMA/039/SK/X/1994 1.  S1 Hukum i
tentang Buku 1Il Pedoman Pelaksanaan Tugas dan 2. S.2 Hukum I

'

|

2006 Tentang Pedoman Pelaksanaan
Pengawasan di Lingkungan Lembaga
Keterkaitan Peralatan/periengkapan
1. (S;h%;a:endaﬂaran Perkara Perdata Komputer, Printer dan ATK
2. S.0.P Panitera Pengganti




Peringatan Pencatatan dan pendataan
Jika S.0.P ini tidak dilaksanakan maka Pengawasan tidak terlaksana Dokumen-Dokumen Pendukung

dengan baik
N | Aktivitas [ Pclaksana | _ Mutu Baku
0. Ketua | Wakil | Panitera, [Hakim Kepaniteraan, | Persyaratan/ | Waktu | Output Ket.
Ketua | Sckretaris Pengawas  |Kesekretariatan Perlengkapan i
1 genunjuk Hadldm Komputer | Konsep
dan snemerirtstian Data ATK Penunjuia
untuk menyusun | n Hakim
S |
e | e
penunjukan Hakim {
Pengawas Bidang L B ) N el
2 Memeﬁntal;l;an : Komputer  Konsep
il il Data ATK ' Penunjuka
penunjukan Hakim | | n Hakim
Pengawas Bidang | i pengawas
| ' Bidang
3| Menyusun konsep ; ' Komputer | 1x24 | Konsep
i o Data ATK ' Penunjuka
' n Hakim
| Pengawas
' yang telah
| | disusun
4 | Memeriksa konsep, Komputer . Penunjuka
bila tdat o Data ATK ' Hakim
dikembalikan | | Pengawas
| yang telah
| di periksa 4
5 | Memerintahkan SK { 8K
“m“;ﬁ'élsmmsim Penunjukan | Penujukan
Surat Perintah | Hakim
genunjukanBli-IdaBkirn | Pengawas
u:tt?(a;?'liisana:gn | B'dang
6 | Mendistribusikan | PHS ' Berkas
Surat Perintah Ej | perkara
penunjukan -
Hakim pengawas
bidang
7 | Pengawasan Dokumen- | Hasil
Bidang perkara dokumen | Pengawas
melaksanakan j :, yang akan an
pengawasan dan : diperiksa I
pemeriksaan 1x24)
terhadap kinerja [
bidang !
Kepaniteraan [
dan |
kesekretariatan ' i
8 | Menerima L Hasil Laporan
laporkan hasil Pengawasan Hasil
pengawasan i | Pengawas
Bidang - an
Kepaniteraan !
dan 1.v.04




Kesekretariatan

9 | Melaporkan hasil Laporan Hasil Laporan
pengawasan Pengawasan | Hasil
bidang - , Pengawas
Kepaniteraan { | an
dan | :
Kesekretariatan K |

10| Memeriksa dan - ' Laporan Hasil Laporan
pengevaluasian ! Pengawasan | yang telah
hasil Pengawasan | | di evaluasi

1T | Membuat M | Laporan yang Rekomend
rekomendasi O | telah | asi tertulis
hasil dari Jl dievaluasi
pengawasan |

bidang




