P NGO AUILAN AGANVA MARQOS-
KELAS | B

Jalan Jenderal Sudirman No. 9 - Kabupaten Maros
Sulawesi Selatan 9051 6, Telp. (0411-371137)
Email: admin@pa-maros.go.id
Website: www.pa-maros.go.id

SOP
PENGELOLAAN SISA PANJAR
Nomor OP/AP/71
Tanggal Pembuatan 01/03/2018
Tanggal Revisi -
Tanggal Efektif - 01/03/2018 T
Ketua Pengadilan Agama Maros E
IF |
DPadr Merhna Budiana Mulya, M.H.
- NIP19630317.199203.2.002 -
DOKUMEN MASTER B J
DOKUMEN TERKENDALI : NO. SALINAN | | |

Disahkan oleh
I

DOKUMEN TIDAK TERKENDALI
DOKUMEN KADALUARSA |
Dokumen ini adalah milik Pengadilan Agama Maros Kelas | B

enggandakan sebagian maupun secara keseluruhan dengan cara apapun
tanpa seijin Pengadilan Agama Maros K. elas | B

-

Dilarang m

KUALIFIKASI PELAKSANA

DASAR HUKUM
U dang Nomor 48 Tahun 2003 tentang Kekuasaan | T
1 K:::E?nal:t? ng Nomor 48 Tahun 2009 tentang Kekuasaan 1. Minimal 1
2. SMA Sederajat yang memahami pola bindalmin;
2. | Undang-Undang nomor 7 tahun 1989 tentang Peradilan

gan Undang-Undang Nomor 3

Agama yang diubah den
tahun 2006 dan diubah

unluk kedua kalinya dengan

Undang-Undang nomor 50 tahun 2009;

Undang-Undang No.aor 25 Tahun 2009 tentang Pelayanan

Publik:

Keputusan Ketua Mahkamah Agung Rl Nomor :
KMA/001/SK/1991 tentang Pola pembinaan dan
pengendalian Administrasi perkara;

Keputusan Ketua Mahkamah Agung RI Nomor :
KMA/004/SK/1992 tentang Kepaniteraan Pengadilan
Agama;

Keputusan Ketua Mahkamah Agung RI Nomor ;
KMA/032/SK/IV/2006 tentang Pemberlakuan Buku |i




[ Fevniet s siansanaall Tuyds 0dn AQmInsirasl Peradilan;

7| Kepulusan Ketua Mahkamah Agung RI Nomor :
026/KMA/SK/II2012 tentang Standar Pelayanan Peradilan;

8 | Surat Edaran Mahkamah Agung RI Nomor : 002 Tahun
2012 lentang Pedoman penyusunan Standar Operasional
Prosedur di lingkungan Mahkamah Agung dan Peradilan
yang berada dibawahnya;

KETERKAITAN PERALATAN/PERLENGKAPAN

Perlengkapan Komputer, Kertas, Alat Tulis, Buku Pedoman dan
Peraluran-peraturan;

1. | SOP Penerimaan Perkara

FERINGATAN PENCATATAN DAN PENDATAAN
L 1. | Jika SOP tidak dilaksanakan, maka temuan tidak akan Buku Register Pengaduan
berakhir




FPROSEDUR PENGELOLAAN SISA PANJAR

Referensi terkait

Mutu Baku
Pl Kasi/Bend PNEP ';:I?n"g‘:;‘:: Wakty Output
- Membuat dan memberikan
Instrumen penggunaan
biaya panjar kepada .
Penggugat / Pemohon gii{ arl.da" Referensi 10 menit rm""b";;'apaﬁg:‘m"
untuk melaporkan kepada i
Kasir bahwa perkaranya
sudah putus
- Memberitahukan kepada
Penggugat / Pemohen unfuk 2
menanyakan kepada Kasir ;Ef{af" Refatonss 10 mentt Imwb?;';“ dian
apakah ada sisa panjar biaya P
perkara
- Menenima Instrumen ]
penggunaan biaya panjar ATK dari Referersi 10 merit Instrumen pengaunaan
perkara yang diputus dari terkait ' biaya panjar
para pihak
- Mengecek dan
memberitahukan ada / Perlengkapan BS“""' F"’"""’biﬂ”.”j] dan
tidaknya sisa panjar biaya Komputer, ATKdan | 15 men e ool
’ gakar: kepada Penggugat / Referensi terkait i;kia re
'emohon.
- Mengembalikan sisa panfar
3| biaya perkera tersebu (jika
ada sisa) kepada Penggugat / Perken itansi
: S gkapan Kwitansitanda tenma
Pefmh?n disertai de_ngar? Komputer, ATK dan 10Ment  |pengembalian ssa
kwitansi Pengembalian Sisa Referensi erkait pangr biaya perkara
Panjar
- Membukukan ke dalam BKU
Petlengkapan
dan Buku Blantu' tenlang Komputer, ATK dan 15 Mentt BKU dan Buku Banty
pengembalian sisa panjar Referensilerkait
- Membuat dan
menandatangani ; Perlengkapan Pengumuman ssa
pengu'numanl szsa_ panjar . Komputer, ATK dan 60 Menit pangar yang belum
yang belum diambil oleh pihak Referensi lerkait diambil
- Mengumumkan di papan
pengumuman dan website
tentang sisa panjar yang
belum diambil pihak serta Perlengkapan Pengumuman sea
memberitahukan bahwa jika Komputer, ATK dan 180 hari pangar yang belum
dalam wakty 180 hari tidak Referensi terkait diamtl
diambil para phak sisa panjar
tersebut disetor ke kas
Negara.
- Membukukan dan
menyerahkan sisa panjar RekapitulasiPembukua
S Ferlengkapan : 5
gang belwnkdlang!f ik Kemputer, ATK dan 1 hari g:m p;njabrdygang bukt
erperkara kepada kas Referensi orkail o
Negara (PNBP) selor ke kas negara
|- Membuatlaporan 2
3 i Perlengkapan
Pengelokaan Sisa Panjar : Laporan Pengeloaan
Komputer, ATK dan 1@m Sisa Pangar




