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DASAR HUKUM

KUALIFIKASI PELAKSANA

1| Kehakiman;

Undang Undang Nomor 48 Tahun 2009 tentang Kekuasaan

1. Minimal S1;

2 | Undang-Undang nomor 7 tahun 1989 tentang Peradilan
Agama yang diubah dengan Undang-Undang Nomor 3
tahun 2006 dan diubah untuk kedua kahnya dengan
Undang-Undang nomor 50 tahun 2008;

Pelayanan Publik;

3 | Undang-Undang Nomor 25 Tahun 2009 tentang

4 | Keputusan Ketua Mahkamah Agung RI Nomor :
KMAJ001/SK/1991 tentang Pola pembinaan dan
pengendalian Adminisirasi perkara;

Agama;

5 | Keputusan Ketua Mahkamah Agung RI Nomor :
KMA/004/SK/1992 tentang Kepaniteraan Pengadilan

6 | Keputusan Ketua Mahkamah Agung Rl Nomor :

2. SMA Sedergjat yang memahami pola bindalmin;




KMAJ032/SK/IV/2006 tentang Pemberiakuan Buku I
pedoman Pelaksanaan Tugas dan Administrasi
Peradilan;

7 | Kepulusan Ketua Mahkamah Agung Rl Nomor ;
026/K MA/SK/II12012 tentang Standar Pelayanan
Peradilan;

8 | Surat Edaran Mahkamah Agung RI Nomor : 002 Tahun
2012 tentang Pedoman penyusunan Standar
Operasional Prosedur di lingktingan Mahkamah Agung
dan Peradilan yang berada dibawahnya;

. KETERKAITAN

PERALATAN/PERLENGKAPAN

1 | SOP Penerimaan Perkara

2 | sop Pengelolaan Keuangan Perkara

Perlengkapan Komputer, Kertas, Alat Tulis, Buku Pedoman dan

Peraturan-peraturan;

PEHNCATATAN DAN PENDATAAN

PERINGATAN
1 | Jika SOP lidak dilaksanakan, maka temuan tidak akan Laporan Perkara
berakhir
Pelaksana Mutu Baku
No Kegiatan Mejalllf I
g Pag‘,";,Ud Panmud Panitera Ketua Kelengkapan | Waktu Output
Hukum |
1. Menghimpun semua laporan berkas 30 Menit | Laporan
perkara yang diterima laporan | Perkara
perkara |
2 Meneliti dan memeriksa semua berkas 30 Menit | Laporan
laporan perkara yang diterima laporan | Perkara
dan diputus perkara
1
|
3 Merekap laporan berdasarkan berkas 30 Menit | rekap
yang diterima/ diputus, faktor- ¥ laporan laporan
faktor penyebab perceraian, : perkara, Buku perkara
perkara yang belum diputus Register
lebih dari 5 bulan, mediasi,
ekonomi syariah, dan prodeo,
register delegasi
4 | Memeriksa dan : berkas 30 Menit | Laporan
menandatangani laporan laporan yang sudah
perkara ditandatan
gani
5 Mengirim laporan via pos dan berkas 20 Menit | Bukti
email ke PTA laporan pengiriman
perkara { laporan
4| perkara
I
Waktu yang diperiukan : 2 Jam 20 Menit




