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Dokumen ini adalah milik Pengadilan Agama Maros Kelas i B
Dilarang menggandakan sebagian maupun secara keseluruhan dengan cara apapun
tanpa seijin Pengadilan Agama Maros Kelas I B

Peradilan Agama yang diubah dengan Undang
Undang Nomor 3 Tahun 2006 dan diubah untuk
kedua kalinya dengan Undang Undang Nomor
50 Tahun 2009;

Undang Undang Nomor 4 Tahun 1994;

Undang Undang Nomor 42 Tahun 1999

‘Undang Undang Nomor 9 Tahun 2001

Undang Undang Nomor 9 Tahun 2006

PERSEKMA Nomor 2 tahun 2012

@ N o of & o

Peraturan menteri Keuangan Republik Indonesia
Nomor 27 /PMK.06/2016 tentang petunjuk
pelaksanaan lelang

DASAR HUKUM KUALIFIKASI PELAKSANA
1. | HIR pasal 224 1. S$1 Sederajat;
2. | Undang Undang Nomor 7 Tahun 1989 tentang | 2. SMA Sederajat yang memahami pola bindalmin;




KETERKAITAN PERALATAN / PERLENGKAPAN
- Perangkat Komputer, ATK, Buku Pedoman dan
1. | SOP Layanan Permohonan Eksekusi Riil S
4 Peraturan-Peraturan;
PERINGATAN PENCATATAN DAN PENDATAAN
1. | Jika SOP tidak dilaksanakan, maka temuan tidak | Berkas Perkara Tingkat Pertama
akan berakhir
Pelaksana Mutu Baku
No Kegiatan
Mejal Mejall Kasir JS Panitera Ketua Kelengkapan | Waktu QOutput
Menerima surat permohonan berkas 5 Diterimanya
1. | eksekusi dan pemohon eksekusi, permohonan menit permohonan
eksekusi eksekusi
Membuat instrumen taksiran berkas " lnsk:trmen
anjar biaya eksekusi. taksiran panjar
2. pan 1ay: Sexus! perkahonan menit biaya eksekusi
T eksekusi Ielang
Menerima bukli setor biaya L
eksekusi dari bank, .
3 mengeluarkan biaya eksekusi ;.:UM PR 10 bukti setor
dan membukukannya dalam eksﬁxu it menit | biaya eksekusi
BKU dan buku bantu.
Mencalat permohonan eksekusi ¢ Tercatatnya
4 ke dalam buku register eksekusi. Register & morit kedalam
Menyerahkan pada ketua melalui Eksekusi register
panitera untuk dipelajari. T eksekusi
Menyerahkan berkas 2 Berk 10
5 | permohonan eksekusi kepada ke : Berkas Eksekusi
Ketua Eksekusi menit
Membuat dan menandatangani ——t— ik
6 penetapan Aanmaning. Berkas 20 Penetapan
Eksekusi menit | aanmaning
—
TEE, (AP R - | prem—
Membuat Penetapan h J Sural
S ; g Berkas 10 ;
7| hari sidang Aanmaning Eksekusi menit | Fenetapan Hari
Sidang
Menunjuk Juru Sita i Sori Instrumen
untuk melaksanakan i ol 10 | perintah
8 : : ; Penunjukan : :
Penggilan Aanmaning - JUrusita menit | panggilan
| aanmaning
Mengajukan | PC, kertas, Relaas
9 permohonan biaya alat tulis, dan 15 | aanmaning
pemanggilan sidang referensi menit
Aanmaning terkait
Mengeluarkan, . .
mencatat biaya ! jurnal
pemanggilan dalam T i’-;]n:;gan 0 r;i_asr;gameiah
10 | buku |urnal keuangan Exsekus], menit
eksekusi dan aplikasi SIPP
menginput kedalam
Aplikasi SIPP
Melaksanakan
Panggilan Aanmaning A 4 — relaas
11 | kepadatermohen nanaiin 60 | panggilan
Eksekusi untuk diberi [ Annanii menit | anmaning telah
g dilaksanak
tegoran ilaksanakan
Melaksanakan Sidang A 4
Aanmaning agar dalam berkas 30 Berila acara
12 | waktu 8 hari perkara Gt sidang
melaksanakan putusan Eksekusi ) aanmaning
_ Pengadilan il o




Membuat dan ]

13 | menandatangani Berita Berkas 15 | BeritaAcara
Acara Sidang Eﬁrkira_ menit | D989
Aanmaning sekusi Aanmaning
Mencatat tanggal . Register

14 | sidang Aanmaning Efg;iﬁs’} 5menit | Eksekusi telah
pada register eksekusi terisi
Menerima Laporan Rerkas Laporan

15 | bahwa termohon tidak Perkara 10 | Termohon tidak
melaksanakan prestasi Aanmaning | Ment gl‘:';f‘t‘;i?"akan
Mengeluarkan
penetapan sita
eksekusi (terhadap Penetapan Sita
obyek yang belum Betiias Eksekusi dan

16 | diletakan sita jaminan) perkara 10 | lmsinwien

: o4 . menit | perintah
disertai instrument eksekusi beri
ciah P
per ! ) sita eksekusi
pemberitahuan sita
eksekusi
Mengajukan Instrumen

17 permohpnan biaya I Instrumen 15 | pemmohonan
pemberitahuan sita SR permohonan menit | pencairan biaya
eksekusi LT perkara
Mengeluarkan dan o

15 | mencatat biaya sita i‘;’l?::‘gan 10 g:m“abg;;ra“
Eksekusi dalam jurnal Eksekusi menit | biava eksekusi
Eksekusi
Melaksanakan
Pemberi tahuan v Sy Relaas

19 pelaksaan sita beritah 60 pemberitahuan
eksekusi kepada para ?em CIEYE | menit | telah
pihak dan Instansi dilaksanakan
terkait
Melaksakan sita | ) .

20 e‘ksekusi dengan Berkas Sita 60 tSéIahE;([s:ekum .
disaksikan oleh 2 orang Eksekusi menit ana R
saksi
Membuat,
menandatangani dan y -

o1 | menyampaikan berita i Berkas Sita 15 gﬁ?&iﬁm '
acara sita eksekusi i Eksekusi ment | oo o
kepada para pihak dan I Lt
instansi terkait
Mencatat kedalam ' Register Induk
buku Register Induk Register Eksekusi dan

22 | Eksekusi dan register Induk. 5 | register sita
sia Eksekusidan | menit | telah terisi

.I. register sita
* Mendaftarkan berita — _ - Permohonan

23 | acarasita eksekusi ke 2 gff:%ﬁfs; mi?m Pencatatan Sita
BPN 1 * Eksekusi
Membuat penetapan v Surat

24 | Yang berisi perintah i || Berkas 15 | penetapan
eksekusi lelang st Eksekusi menit penntah

| eksekusi lelang
Membuat permohonan Berkas
bantuan permintaan Y Berkas permohonan

25 | lelang kepada Kantor permohonan 15 | lelang
Lelang Negara l lelang menit

|
Membuat Penetapan X surat |
26 | hargalimit Berkas lelang = penetapan
1 L harga limit
Menerima = g
beritahuan urat .

27 P x ; 5 Surat

penetapan hari gﬁmbemahua menit | pemberitahuaan

pelaksanaan lelang




dari Kantor Lelang
Negara

Menetapkan Surat
28 | persyaratan lelang Berkas 5menit | penetapan
lelang
Membuat
Surat Surat
engumuman lelan 30
2 zebgnyak 2 kali ° R:;‘:lman menit | Pengumuman
. i g lelang
(melalui media masa)
Memberitahukan r Relaas
20 pelaksanaan lelang E:;if':mahua 60 | pemberitahuan
kepada para pihak dan ey menit | telah
instansi terkait | f disampaikan
Menerima laporan Surat Laporan
pemenang lelang dan Laporan 15 | pemenang
31 | mengesahkan pemenang menit | \6lang dan surat
pemenang lelang lelang f;?:r?:saha"
Menerima berita acara
pemenang lelang dan
hasil lelang dengan 15 Nomor rekening
32 | caramentransfer Berkas lelang it Pengadilan
melalui rekening Agama
perkara Pengadilan
Agama dari KPKNL ]
Membuat berita acara ;
penyerahan hasil Berkas hasil 30 Berita acara
B kepad lelan menit | Penyerahan
elang kepaga 9 hasil lelang

pemohon eksekusi

Waktu yang diperlukan : 12 Jam 25 menit




