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DOKUMEN MASTER

DOKUMEN TERKENDAL| o NO. SALINAN

DOKUMEN TIDAK TERKENDALI

DOKUMEN KADALUARSA : l

Dokumen ini adalah milik Pengadilan Agama Maros Kelas | B

Dilarang menggandakan sebagian maupun secara keseluruhan dengan cara apapun
tanpa seijin Pengadilan Agama Maros Kelas | B

DASAR HUKUM

KUALIFIKAS| PELAKSANA

Undang-Undang Nomor 48 Tahun 2009 tentang

1 Kekuasaan Kehakiman;

Undang-Undang Nomor 7 tahun 1989 tentang
Peradilan Agama yang diubah dengan Undang-
2. Undang Nomor 3 tahun 2006 dan diubah untuk
kedua kalinya dengan Undang-Undang Nomor 50
tahun 2009;

Undang-Undang Nomor 25 Tahun 2009 {entang
Pelayanan Publik;

Keputusan Ketua Mahkamah Agung Rl Nomor :
4. KMA/001/SK/1991 tentang Pola Pembinaan dan
Pengendalian Administrasi Perkara;

Keputusan Ketua Mahkamah Agung RI Nomor :
5. KMA/004/SK/1992 tentang Kepaniteraan
Pengadilan Agama;

Keputusan Ketua Mahkamah Agung RI Nomor :
6. KMA/032/SK/IV/2006 tentang Pemberiakuan Buku
| Il Pedoman Pelaksanaan Tugas dan Administrasi

S-1 Sederajat
SMA Sederajat
Menguasai aplikasi SIPP




Feraanan,;

Keputusan Ketua Mahkamah Agung RI Nomor :
026/KMA/SK/11/2012 tentang Standar Pelayanan
Peradilan;

Surat Edaran Mahkamah Agung Rl Nomor : 002
Tahun 2012 tentang Pedoman penyusunan
Standar Operasional Prosedur di Lingkungan
Mahkamah Agung dan Peradilan yang berada di
bawahnya;

KETERKAITAN

PERALATAN/PERLENGKAPAN

1
2

SOP Penerimaan Perkara
SOP Layanan Banding

Komputer, Jaringan internet, Aplikasi SIPP, SKUM, Buku
Jurnal Keuangan Kasasi, Induk Keuangan Perkara dan
Register Kazasi

PERINGATAN

PENCATATAN DAN PENDATAAN

1.

Jika SOP tidak dilaksanakan, maka temuan tidak akan
berakhir

Berkas perkara kasasi

No

Pelaksana

Mutu Baku

Kegiatan

e

Mejal

Meja li

Meja lil

Kasir

Jurusita/
JSP

Panitera

Kelengkapan

Waktu

Menerima
permohonan kasasi

Permohonan
Kasasi

Manit

Pengajuan
Kasasi

Menaksir
kasasi

biaya

Berkas
Permohonan
Kasasi

10
Menit

Informasi
Prosaedur
Kasasi

“Menerima bukti
setor Bank dari
pemohon kasasi,
menandatangani,
memberi cap lunas
pada lembar SKUM,
membukukan biaya
kasasi dalam buku
jurnal keuangan
perkara kasasi, dan
meng-entry biaya
perkara kasasi
dalam SIPP-KIPA 4

Aplikasi dan
SKUM

Menit

Perintah
bayar panjar
biaya kasasi

Membuat akia
permohonan kasasi
dan menyerahkan
akia permohonan
kasasi

Slip Setoran,
Buku Jurnal
dan Aplikasi
SIPP KIPA

Menit

SKUM yang
telzh dicapl
unas

Mencatat dalam
register kasasi dan
register gugatan

BerkasPerkar
a

20
Menit

AktaPermoh
onanKasasi




© | Memenniankan Jsr
unluk melaksanakan AktaPermoho 5 Terdaftarny
pemberitahuan nanK asasidan Menit apermohon
kepada termohon SKUM anKasasi
kasasi
7 | Mengajukan
permohonan  biaya Kwitansi
pemberitahuan instrumen 10 Penerimaan
kepada kasir dan permchonan menit Biaya
membuat relaas pencairan Pemberitah
pemberitahuan uan
pernyataan kasasi
8 | Membayar  biaya
perberitahuan Kwitnis
pernyataan kasasi
dan mencalat dalam instrumen 10 psng;:zhan
Buku Keuangan pencairan menit :
Perkara Kasasi pe\'nb:?tahu
9 | Melaksanakan
Pemberitahuan rellas 180 Rellas
pernyataan kasasi pemberitahua T, pemberitahu
n an
10 | Menerima  Memori 4
Kasasi berkas
ek 10‘ pen}nohova
. menit n Kasasi
kasasi
| |
11| Membuat tanda . berkas
| terima memori | = memori
| kasasi dan !» I:I kasasi dan 10 tanda terima
memerintahkan JSP instrumen el memori
untuk menyerahkan perintah kasasi
memori kasasi pemberitahua
n
2" | Membual landa r berkas kontra
tefima ; ifonlra memori tanda terima
memorlr KasAsE dan kasasi dan 10 kontra
memerintahkan JSP instrumen menil memori
unitis menysrahken pemberitahua kasasi
kontra memori &
kasasi
13 | memerintahkan JSP instrumen
tnfk menyerahkar? ==7] + konltramemori | 10 perintah
SBE R Ksasi menit | pemberitahu
kasasi o
14 | Mencairkan  biaya Bukti
Pembertahuan permohona
kontra memori dan instrumen 5 n pencairan
mencatal dalam O - pemberitahu
Buku Jurnal Kasasi an konlra
memorikasa

si




12 | Mencatat  tanggal
penerimaan dan Memori dan
pemberitahuan kontra memori
memori kasasi dan i kasasi 10 Aplikasi
konlra: memori Register menit SIPP
kasasi ke dalam kasasi
buku regislej'r kasasi aplikasi SIPP
dan menginputkan
ke aplikasi SIPP
16 | Mengirimkan
dokumen elektronik G
aplikasi -
dan  pengunduhan iI di?ektori 10 Aplikasi
dalam aplikasi menit SIPP
‘ ’ putusan
direktori pulusan
17| Mengirim biaya Slip
permohonan kasasi dip 30 penyetoran
melalui virtual i M
enyetoran menit .
account MA PR Vi
acount
18 | Mengirim biaya dan tanda bukdi
bberk:rs 3 kasdaSI pengiriman
EUIL I BB [ baln berkas kasasi | 30 berkas
undle B) selambat- dan wese! menit perkara
lambatnya 1 Bulan kasasi dan
sejak  pernyataan wesel
kasasi

Waktu yang diperlukan : 4 Jam 33 Menit




