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Dokumen ini adalah milik Pengadilan Agama Maros Kelas | B
Dilarang menggandakan sebagian maupun secara keseluruhan dengan cara apapun
tanpa seijin Pengadilan Agama Maros Kelas | B

DASAR HUKUM KUALIFIKASI PELAKSANA
1 UU No .7 Tahun 1989 tentang Peradilan Agama y.s.d.u UU No.3 Tahun 2006 | 1. Mengusai POLA BINDALMIN
" | y.5.d.u UU No.50 Tahun 2009 .
2. | Pasal 11 Ayat 1 Undang-Undang Nomor 20 Tahun 1947 2. Menguasaiaplikasi SIPP
3 KMA/0D1/8K/1/1991 tentang Pola Pembinaan dan Pengendalian Administrasi
' Kepaniteraan Pengadilan Agama dan PengadilanTinggi Agama.
4 KMA/O32/SK/IVI2006 tentang pemberlakuan buku Il pedoman pelaksanaan
" | tugas dan administrasi peradilan.
5 SK KMA NO.026/KMA/SK/11/2012 tentang standar pelayanan peradilan.
KETERKAITAN PERALATAN/PERLENGAPAN
1 SOP PenyelesaianPerkara Komputer, Jaringan inlernet, AplikasiSIPP, SKUM,
2 SOP TransparansidaninformasiPerkara SuuslumddanlndueuanganPerkars:
PERINGATAN PENCATATAN DAN PENDATAAN
1 Jika pemberitahuan Inzage kepada pembanding tidak dilaksanakan, Pengisian buku register induk perkara dan pengisian
' Pengadilan mengabulkan hak-hak pembanding yang dilindungiUndang- buku regisler permohonan banding.
undang.




Jikapetugas Meja | tidak mengentry data secara lengkap maka menghambat
proses penyelesaian perkara.
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kepada Jurusita/Jurusita Pengganti
untuk menyampaikan ralaas
pemberitahuan memeriksa berkas
perkara kepada Pembanding

Berkas 5 Menit Instrumen

i Mencrima instrumen, surat
pemberitahuan inzage kepada
Pernbanding sekaligus
ditandatangani dan distempel serta
mengajukan permohonan biaya
pemberitahuan inzage Pembanding
kepada kasir

3 | Mengeluarkan biaya pemberitahuan
inzage Pembanding sesuai ketetapan

radius yang ditetapkan oleh Ketua J

Pengadilan. AF‘;JESW?
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Instrumen 15 Menit Relaas

r

Relaas 15 Menit Kuitansi

4 | Melakukan pemberitahuan inzage
Pembanding di tempat tinggalnya,
atau kepada pihak yang ditunjuk oleh
undang-undang, meminta phak

| tersebut untuk menandatangani

| relaas serta menyerahkan relaas
inzage Pembanding kepada Meja Ill

Relaas 6 jam Relaas

{ Menerma dan menandatangani o . - __Reiaas ¥ang
| Relaas Pemberttahuan Inzage dan sudahditandatanga
| menyerahkan kembali kepada niterbanding
| Jurusita/Jurusita Pengganti Relaas 15 Menit

ol

6 | Menerma dan memasukkan relaas
pemberitahuan inzage Pembanding
dalam berkas banding dan
menyerahkan instrument tanggal
pemberitahuan inzage kepada Meja
Il untuk dicatat dalam dan register
banding

Relaas 5 Menit Instrumen

Jumlah Waktu Yang Diperlukan : 6 Jam 55 Menit




