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DOKUMEN MASTER : N

DOKUMEN TERKENDALI

NO. SALINAN | : |

DOKUMEN TIDAK TERKENDALI [ -
DOKUMEN KADALUARSA

Dokumen ini adalah milik Pengadilan Agama Maros Kelas | B
Dilarang menggandakan sebagian maupun secara keseluruhan dengan cara apapun
tanpa seijin Pengadilan Agama Maros Kelas | B

DASAR HUKUM KUALIFIKASI PELAKSANA N
1 UU No .7 Tahun 1989 tentang Peradilan Agama | 1. Mengusai POLA BINDALMIN
' y.s.d.u UU No.3 Tahun 2006 y.s.d.u UU No.50
Tahun 2009 o )
2 HIR Pasal 281 HIR 2. MenguasaiaplikasiSIPP
3 KMA/Q01/SK//1981 lentang Pola Pembinaan
’ dan Pengendalian Adminislrasi Kepaniteraan
Pengadilan Agama dan PengadilanTinggi Agama
4 KMA/O32/SK/IV/2006  tentang pemberlakuan
' buku Il pedoman pelaksanaan tugas dan
administrasi peradilan
5 SK  KMA  NO.026/KMA/SKANI/2012  tentang
standar pelayanan peradilan
KETERKAITAN PERALATAN/PERLENGAPAN

1, SOP PenyelesaianPerkara

‘Kompuler, Jaringan internel, AplikasiSIPP, SKUM, Buku Jurnal dan Induk

SOP Transparansi dan Informasi Perkara

Keuangan Perkara.

PERINGATAN

PENCATATAN DAN PENDATAAN




Pengisian buku register induk perkara dan pengisian buku register permohonan
banding.

Jikakontra memori banding tidak disampaikan
kepada pembanding, asas persamaan di depan
hokum lidak terpenuhi

Jika petugas Meja | tidak mengentry data secara
lengkap maka menghambat proses penyelesaian
perkara.




Pelaksana Mutu Baku

Kegiatan
Meja lll Jle;u:itai’ Kasir l:f dr:r:ga Kelengkapan Waktu Output

Menyerahkaninstrumen
tkepadalurusita/Jurusit
aPenggantiuntukmemb
eritahiukankontramemo
ri banding
kepadaPembanding

Berkas 5 Menit Instrumen

Menerimainstrumen,
membuatsuratpemberit
ahuankontramemori
banding
sekaligusditandalanga
ni,
mengajukanpermohon
anbiayapemberitahuan
kontramemori banding
kepadakasir

Instrumen 15 Menit Relaas

Mengeluarkanbiayape
mberitahuankontrame
mori banding
sesualketetapan radius

yang ]
|
|

ditetapkanolehKetuaPe
ngadilan,

mencatatpengeluaranbi f J |
ayapemberitahiuankont S 7 |
ramemori banding ."
dalamjurnalkeuangan
banding
perkaradanbukuindukk
euanganperkara,
menginputpengeluaran
biayapemberitahuanko
ntramemori banding
dalamaplikasi SIPP-
KIPA

Instrumen I 10 Menit Kuitansi

Melakukanpemberitahu
ankontramemori
banding
kepadaPembanding di
tempattinggalnya, +
ataukepadapihak yang )
ditunjukolehundang- . SuralPemberitah
undangdalamkeadaant Hen
ertentudanmemintapih
akterssbutuntukmenan
datanganirelaaspembe
ritahuankontramemori |
banding I‘

480 Menit | Relaas




Menerimadanmenanda
tanganirelaaspemberila
huankontramemori
banding
danmenyerahkankemb
alikepadalJurusita/Juru
sitaPengganti

SuratPemberitah
uan

10 Menit

Relaas yang
sudahditandatanga
nipembanding

Menerimadanmenyera
hkanrelaaspemberitahu
ankontramemori
banding kepadaMeja
il

Relaas

10 Menit

Relaas

Menerimadanmemasuk
kanrelaaspemberitahua
nkontramemori
banding dalamberkas
banding
danmenyerahkaninstry
mentlanggalpemberita
huankontramemori
banding
kepadaPetugasMeja Il
untukdicatatdalam
register gugatandan
register banding

Relaas

5 Menit

Instrumen

JumlahWaktu Yang Diperlukan: 535 Menit/ 8 Jam 55 Menit




