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Dokumen ini adalah milik Pengadilan Agama Maros Kelas | B
Dilarang menggandakan sebagian maupun secara keseluruhan dengan cara apapun
tanpa seijin Pengadilan Agama Maros Kzlas | B

DASAR HUKUM

KUALIFIKAS] PELAKSANA

UU Ne .7 Tahun 1989 tentang Peradilan Agama y.s.d.u UU No.3
Tahun 2006 y.s.d.u UU No.50 Tahun 2009 .

——

1. Mengusai POLA BINDALMIN

HIR Pasal 281 HIR

KMA/Q01/SK/1/1991 tentang Pola-pola Pembinaan dan Pengendalian
Administrasi Kepaniteraan Pengadilan Agama dan Pengadilan Tinggi
Agama.

KMA/032/SK/IVI2006 tentang pemberlakuan buku Il pedoman
pelaksanaan tugas dan administrasi peradilan.

5

SK KMA NO.026/KMA/SK/I/2012 tentang standar pelayanan peradilan.

2. Menguasaiaplikasi SIPP

KETERKAITAN

PERALATAN/PERLENGAPAN

—

SOP PenyelesaianPerkara

2 SOP Transparansi dan Informasi Perkara

Kompuler, Jaringan internet, AplikasiSIPP, SKUM, Buku Jurna
dan Induk Keuangan Perkara.

PERINGATAN
L

PENCATATAN DAN PENDATAAN




FT Jika tidak dibuat surat penerimaan kontra memori banding, tertib Pengisian buku register induk perkara dan pengisian buku register
administrasi perkara tidak terpenuhi. permohonan banding.
2 Jika petugas Meja | tidak mengentry data secara lengkap maka
menghambal proses penyelesaian perkara.
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JumlahWaktu Yang Diperlukan: 30 Menit




