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DOKUMEN MASTER

DOKUMEN TERKENDALI

NO. SALINAN [ ]

DOKUMEN KADALUARSA

DOKUMEN TIDAK TERKENDALI | | __

Dokumen iri adalah milik Pengadilan A gama Maros Kelas | B

Dilarang menggandakan sebagian maupun secara keseluruhan dengan cara apapun

tanpa seifin Pengadiian Agama Maros Kelas | B

DASAR HUKUM KUALIFIKASI PELAKSANA —[
] UU No .7 Tahun 1989 tenlangPeradilan Agama y.s.d.u UU No.3 Tahun 2005 1. Mengusai POLA BINDALMiN
| ¥.s.d.u UU No.50 Tahun 2009 .
2 | HIR Pasal 281 HIR 2. Menguasaiaplikasi SIPP
3 KMA/001/SK/I/1991 tentang Pola Pembinaan dan Pengendalian Administrasi
: Kepaniteraan Pengadilan Agama dan PengadilanTinggi Agama.
4 KMA/032/SK/IV/2006 tentang pemberlakuan buku Il pedoman pelaksanaan
' tugas dan administrasi peradilan.
5 SK KMA NO.026/K MA/SK/1172012 tentang standar pelayanan peradilan.
KETERKAITAN PERALATAN/PERLENGAPAN
" SOP Penyelesaian Perkara Komputer, Jaringan intemet, Aplikasi SIPP, SKUM,
2 SOP Transparansi dan Informasi Perkara Buku Jurnal dan Induk Keuangan Perkara.
PERINGATAN PENCATATAN DAN PENDATAAN
Jika pembanding tidak membayar atau telah membayar biaya perkara tetapi Pengisian buku register induk perkara dan pengisian
lidak menyerah kanbukti setor Bank kepada kasir maka perkara tidak terdaftar, | buku register permohonan banding.

]



Jika memori banding lidak disampaikan kepada terbanding, maka asas
persamaan di depan hukum tidakterpenuhi.




No

Pelaksana

Mutu Baku

Jurusita/J

Meja Il
sp

Kasir

Terbandi
ng

Kelengkapan

Waktu

Menyerahkan  instrument
kepada Jurusita/ Jurusita
Pengganti untuk
menyampaikan  memori
banding kepadaTerbanding

5 Menit

Instrumen

instrumen,
surat
memori
sekaligus

Menerima
membuat
pemberitahuan
banding
ditandatangani,
mengajukan  permohonan
biaya pemberitahuan
merneri banding  kepeda
kasr

Instrument

15 Menit

Relaas

Mengeiuarkan
pemberitahuan memoxi
banding sesuai ketetapan
radius yang ditetapkan oleh
Ketua Pengadilan,
mencatat
biaya pemberitahuan
memori  bandng dalam
jurnal keuangan banding
perkara dan buku induk
keuangan perkara,
menginput
biaya
memori
aplikasi SIPP-KIPA

pemberitahuan

biaya

pengeluaran |

pengeluaran |

bandng dalam |

Instrument

10 Menit

Kuitansi

Melakukan pemberitahuan
memor

banding :

hepadaTerbanding di

fempal tinggalnya, atau
kepada pihak yang ditunjuk

oleh undang-undang dalam |

keadaan
meminta pihak tersebut
untuk menandatangani
relaas
memori banding

pemberitahuan

tertentu dan |

SuratPemberitahua
! n

8 Jam

Relaas

Menerima dan
menandatangani relaas

pemberitahuan memori

banding dan menyerahkan

kembali kepada
JurusitalJurusita Pengganti

SuratPemberitahua

n

10 Menit

Relaas yang
mudahditandatanga
niterbanding

Menerima dan
menyerahkan relaas

pemberitahuan memori
banding kepada Meja lll

Relaas

10 Menit

Relaas

Menerima dan
memasukkan relaas
pemberitahuan memori
banding dalam berkas
banding dan menyerahkan
instrument tanggal
pemberitahuan memeori
banding kepada Petugas
Meja Il untuk dicatat dalam
register gugatan dan
register banding

Relaas

5 Menit

Instrumen

Waktu yang diperlukan : 8 Jam 55 menit




