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Dokumen ini adalah milik Pengadilan Agama Maros Kelas | B
Ditarang menggandakan sebagian maupun secara keseluruhan dengan cara apapun
tanpa seijin Pengadilan Agama Maros Kelas | B

DASAR HUKUM KUALIFIKASI PELAKSANA
1 1. Mengusai POLA BINDALMIN
' Undang-Undang Nomor 20 Tahun 1947
\ 9 UU No .7 Tahun 1988 tentang Peradilan Agama y.s.d.u UU No.3 | 2. Menguasai aplikasi SIPP
' Tahun 2006 y.s.d.u UU No.50 Tahun 2009 .
% HIR Pasal 281 HIR
4 KMA/001/SK/1/1991 tentang Pola Pembinaan dan Pengendalian
' Administrasi Kepanileraan Pengadilan Agama dan Pengadilan
Tinggi Agama.
5 KMA/032/SK/IV/2006 lentang pemberlakuan buku |l pedoman.
pelaksanaan tugas dan administrasi peradilan.
KETERKAITAN PERALATAN/PERLENGAPAN
1 Komputer, Jaringan internet, Aplikasi SIPP, SKUM, Buku
' SOP Penyelesaian Perkara Jurnal dan Induk Keuangan Perkara.
2 SOP Transparansi dan Informasi Perkara

| PERINGATAN

| PENCATATAN DAN PENDATAAN




1 Jika berkas perkara banding lidak dikirim, perkara banding tidak | Entry data, SKUM, Penomeran Perkara Surat permohonan
’ didaftar. banding, Pengisian Buku Jurnal dan Induk Keuangan Perkara.
2 Jika petugas Meja | tidak mengentry data secara lengkap maka
' menghambat proses penyelesaian perkara.
Pelaksana Mutu Baku
Kegiatan Petugas
MEJA [l Panitera | Pengirima | Kelengkapan Waktu Output
CanE & St
Menyusun Bundel A dan Bundel B,
membuat sural pengantar pengirirnan
berkas perkara banding  kemudian
diserahkan kepada Panitera untuk
ditandatangani Berkas Perkara 30 Menit Bundai A dan Bundei
Banding B
Tidak

Memeriksa kelengkapan Bundel A dan
Bundel B, menandatangani dan
menyerahkan kembali surat pengantar
pengriman berkas perkara banding ndel A dan
kepada Meja Il B“Bun i 15 Menit Surat Pengantar
Menerima kembali Bundel A dan Bundel
B serta surat pengantar pengiriman
berkas perkara banding, menguplead
softcopynya melaui situs
waw.putusan mahkamahagung.go.id dan S noitie Bundel Adan |
menyerahkan kepada petugas sy BundelBseta | 15 Menit Bundel! A dan Bunde!
pengriman untuk dikiin ke pengadilan | |- T o g B
tinggi ! Surat Pengantar |

ggi agama . !

| "Menerima dan mengirim berkas perkara i B
Banding melalui pos dan menyerahkan ATD Bundel A dan . .
bukti pengiriman ke Meja Il ' R Bundel B sera 60 Menit BURIU peng
Surat Pengantar R

Menerima bukti pengiriman berkas
perkara banding dan menyerahkan
instrumen tanggal pengiriman berkas . . )
banding ke Meja Il untuk dicatat dalam Gukkgeognian §  “1ddan ReRATIED
register banding

JUMLAH WAKTU YANG DIPERLUKAN : 130 Menit/ 2 Jam 10 Menit




