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Dokumen ini adalah milik Pengadilan Agama Maros Kelas | B
Dilarang menggandakan sebagian maupun secara keseluruhan dengan cara apapun
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DASAR HUKUM

KUALIFIKAS! PELAKSANA

’ UU No .7 Tahun 1989 tentangPeradilan Agama y.s.d.u UU No.3 Tahun 2006
' y.s.d.u UU No.50 Tahun 2009.

1. Mengusai POLA BINDALMIN

HIR Pasal121 HIR

3 KMA/001/SK//1991
' tentangPolaPembinaandanPengendalianAdministrasiKepaniteraanPengadilan

Agama danPengadilanTinggi Agama.

KMA/032/SK/IV/2006 tentangpemberiakuanbuku Il

2. Menguasaiaplikasi SIPP

4 pedomanpelaksanaantugasdanadministrasiperadilan.
5 SK KMA NO.026/K MA/SK/11/2012 tentangstaiidarg.<layananperadilan.
KETERKAITAN PERALATAN/PERLENGAPAN

1. SOP PenyelesaianPerkara

2 SOP TransparansidaninformasiPerkara

Komputer, Jaringan intenet, Aplikasi SIPP, SKUM,
BukuJurnaldanindukKeuanganPerkara.

PERINGATAN

PENCATATAN DAN PENDATAAN

| JikabiayaperkarabandingtidakdisetorkankePengadilanTinggi Agama, perkara
! banding tidakdapatdidaftarkanke PTA.

I JikapetugasMeja | tidakmengentry data secaralengkapmakamenghambat
| proses penyelesaianperkara.

Entry data, SKUM,
PenomeranPerkaraSuratpermohonan banding,
PengisianBukuJurnaldanindukKeuanganPerkara. |




No

enyerahkaninstrumentpengri
manbiaya banding kepadaKasi

Pelaksana

Mutu Baku

MEJA NI

Kelengkapan

Instrumen

Waktu

5 Menit

Instrumen

Mengeluarkanbiaya banding,
mencalatdalambukujurnaldanme
nginputdalam SIPP-KIPA,
danmengirimbiaya banding
kepengadilantinggi agama
melalui bank yang
ditunjuksertamenyerahkanbuklip
engirimankepadameja Il
untukdmasukkankedalamberka
sperkara

Instrumen

60 Menit

Slip Setoran Bank

Menerimadanmemasukkanbukti
seloranbiaya banding
kedalamberkasperkara

Siip 3etoran Bark

S Menit

BerkasPerkara

JUMLAH WAKTU YANG DIPERLUKAN :

70 Menit/ 1 Jam 10 Menit




